


                                                                                                               Утверждено 
решением Глазовской городской Думы 
от 19.09.2008 г. № 610 

 
Положение  

о порядке и условиях получения пенсии 
за выслугу лет муниципальными служащими 

органов местного самоуправления 
муниципального образования «Город Глазов» 

 
1. Лицо, претендующее на выплату пенсии за выслугу лет, подает заявление по 

утвержденной форме руководителю органа местного самоуправления муниципального 
образования «Город Глазов» (далее – руководителю органа местного самоуправления) 
(приложение № 1). 

2. Заявление лица, претендующего на выплату пенсии за выслугу лет, об 
установлении такой пенсии регистрируется отделом по управлению персоналом Аппарата 
Главы города Глазова, Глазовской городской Думы и Администрации города Глазова 
(далее – отдел по управлению персоналом) в день подачи заявления (получения его по 
почте). 

3. К заявлению об установлении выплаты пенсии за выслугу лет прилагается 
справка о размере месячного денежного содержания, оформляемая согласно приложению 
№ 2; справка о периодах муниципальной службы (работы), учитываемых при исчислении 
стажа муниципальной службы, оформляемая согласно приложению № 3; справка 
Управления Пенсионного фонда РФ о назначенной (досрочно оформленной) трудовой 
пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена 
(досрочно оформлена); копия решения об освобождении от муниципальной должности 
муниципальной службы; копия трудовой книжки; копии иных документов, 
подтверждающих стаж муниципальной службы. 

4. Отдел по управлению персоналом проводит сбор и подготовку документов, 
необходимых для назначения пенсии за выслугу лет, а также проверку документов 
заявителя об установлении пенсии за выслугу лет и при наличии оснований к ее 
установлению направляет документы в управление учета и отчетности Аппарата Главы 
города Глазова, Глазовской городской Думы и Администрации города Глазова (далее – 
управление учета и отчетности). 

5. Управление учета и отчетности составляет справку о размере пенсии за выслугу 
лет, оформляемую в соответствии с приложением № 4, которое направляет в отдел по 
управлению персоналом. 

6. Руководитель органа местного самоуправления в месячный срок со дня 
регистрации заявления об установлении пенсии за выслугу лет рассматривает заявление и 
принимает решение об установлении пенсии за выслугу лет, которое оформляется 
распоряжением руководителя органа местного самоуправления города Глазова в 
соответствии с приложением № 5. 

Отказ в установлении пенсии за выслугу лет осуществляется в письменной форме с 
изложением его причин. О принятом решении сообщается заявителю. 

7. Пенсия за выслугу лет выплачивается управлением учета и отчетности  по 
заявлению получателя через отделение Сберегательного банка России. Пенсия за выслугу 
лет может при необходимости пересылаться в другие населенные пункты почтовыми 
переводами. 

Расходы по доставке и пересылке пенсии за выслугу лет осуществляются за счет 
средств бюджета города Глазова. 

8. Пенсия за выслугу лет устанавливается и выплачивается со дня подачи 
заявления, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от муниципальной 
должности муниципальной службы и назначения трудовой пенсии в соответствии с 
Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» и Законом 



Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации» либо окончания 
выплаты ежемесячного пособия, назначенного претендующим на выплату пенсии за 
выслугу лет лицам в связи с их освобождением от должности. 

9. Пенсия за выслугу лет не выплачивается в период замещения государственной 
должности Российской Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, 
государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности 
федеральной гражданской службы, должности гражданской службы субъекта Российской 
федерации, должности муниципальной службы и выборной муниципальной должности, 
замещаемой на профессиональной постоянной основе. После освобождения названных 
лиц от указанных должностей выплата им пенсии за выслугу лет возобновляется на 
прежних условиях либо по заявлению лица, замещавшего должность муниципальной 
службы, пенсия за выслугу лет устанавливается вновь в соответствии с настоящим 
Положением. 

Лицо, получающее пенсию за выслугу лет и назначенное (избранное) на одну из 
указанных должностей, обязано в 5-дневный срок сообщить об этом в письменной форме 
в отдел по управлению персоналом. 

Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается со дня назначения на одну из 
указанных должностей на основании распоряжения руководителя органа городского 
самоуправления города Глазова. Копия распоряжения направляется в управление учета и 
отчетности. 

10. При последующем освобождении от государственной должности Российской 
Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, государственной 
должности иного субъекта Российской Федерации, государственной должности 
федеральной государственной службы, государственной должности государственной 
службы, должности муниципальной службы выплата пенсии за выслугу лет 
возобновляется по заявлению претендующего на такую пенсию лица, оформленному 
согласно приложению № 1 на основании распоряжения руководителя органа местного 
самоуправления города Глазова. 

Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется со дня, следующего за днем 
освобождения от государственной должности Российской Федерации, государственной 
должности Удмуртской Республики, государственной должности иного субъекта 
Российской Федерации, государственной должности федеральной государственной 
службы, государственной должности государственной службы, должности 
муниципальной службы. 

11. Лицу, замещавшему должность муниципальной службы, в связи с чем выплата 
пенсии за выслугу лет приостанавливалась, по его заявлению в установленном настоящим 
Положением порядке может быть установлена пенсия за выслугу лет с учетом вновь 
замещавшейся должности муниципальной службы и денежного содержания по ней. 

12. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается лицу, которому в соответствии с 
законодательством Российской Федерации назначена пенсия за выслугу лет или 
ежемесячное пожизненное содержание, или установлено дополнительное пожизненное 
ежемесячное материальное обеспечение, либо в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, либо в соответствии с законодательством субъектов Российской 
Федерации установлена ежемесячная доплата к трудовой пенсии. 

Выплата пенсии за выслугу лет прекращается со дня назначения пенсии за выслугу 
лет или ежемесячного пожизненного содержания, или установления дополнительного 
пожизненного ежемесячного материального обеспечения, либо установления 
ежемесячной доплаты к трудовой пенсии в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или субъектов Российской Федерации. 

В случае смерти лица, получающего пенсию за выслугу лет, управление учета и 
отчетности прекращает ее выплату со дня, следующего за днем смерти. 

13. При изменении в соответствии с нормативными правовыми актами 
Удмуртской Республики и органов местного самоуправления должностного оклада по 
соответствующей должности муниципальной службы, увеличении в централизованном 



порядке месячного денежного содержания лиц, замещавших указанные должности, или 
изменении размера трудовой пенсии управление учета и отчетности пересчитывает размер 
пенсии за выслугу лет для включения необходимых средств в бюджет города Глазова на 
соответствующий год. Выплата пенсии за выслугу лет в новом размере производится со 
дня изменения должностного оклада или трудовой пенсии при включении необходимых 
средств в бюджет города Глазова. 

14. В случае отсутствия соответствующей должности муниципальной службы 
перерасчет производится исходя из увеличения размера должностного оклада по 
должности, аналогичной той, которую замещало лицо, получающее пенсию за выслугу 
лет. 

15. Вопросы, связанные с установлением и выплатой пенсии за выслугу лет, 
неурегулированные настоящим Положением, разрешаются применительно к правилам 
назначения и выплаты пенсий. 

16. Финансирование пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  должности 
муниципальной службы, осуществляется за счет средств бюджета города Глазова по 
сметам Администрации города Глазова и Глазовской городской Думы. 



Приложение № 1  
к Положению о порядке и условиях 
назначения пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим органов 
местного самоуправления 
муниципального образования 
«Город Глазов»  
 

____________________________________________________________________ 
(наименование должности и фамилия руководителя органа местного самоуправления) 

от___________________________________________________________________ 
                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя) 
__________________________________________________________________________________________ 

(должность заявителя) 
Домашний адрес:___________________________________________________________  
Телефон _____________________________________________________________ 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

В соответствии со статьями 14, 15, Закона Удмуртской Республики «О 
муниципальной службе в Удмуртской Республике» от 20.03.08. № 10-РЗ, прошу 
установить мне пенсию за выслугу лет (возобновить мне выплату пенсии за выслугу лет), 
назначенной в соответствии с Законом РФ «О трудовых пенсиях в Российской 
Федерации» или досрочно оформленной в соответствии с Законом Российской Федерации 
«О занятости населения в Российской Федерации» (нужное подчеркнуть). 
Трудовую пенсию ______________________________________________________  
                                                                                                 (вид пенсии) 
получаю в____________________________________________________________ . 
                                                 (наименование органа) 

При замещении государственной должности Российской Федерации, 
государственной должности Удмуртской Республики, государственной должности иного 
субъекта Российской Федерации, должности федеральной гражданской службы, 
должности гражданской службы субъекта Российской Федерации, должности 
муниципальной службы и выборной муниципальной должности, замещаемой на 
профессиональной постоянной основе при назначении мне пенсии за выслугу лет, или 
ежемесячного пожизненного содержания, или при установлении дополнительного 
пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или при установлении в 
соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации ежемесячной доплаты 
к государственной пенсии обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в  
_____________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
«_____»__________________________20 ___г. 
 
________________ 
   (подпись заявителя) 
 
Заявление зарегистрировано:_____________ 200 ___г. 
Место для печати  
кадровой службы  
органа местного самоуправления 
________________________________________________________________________ 

 (подпись, фамилия, имя, отчество, 
______________________________________________________________________ 

                        должность работника кадровой службы,  
______________________________________________________________________ 

 уполномоченного регистрировать заявления) 



 Приложение № 2 
к Положению о порядке и условиях 
назначения пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим органов 
местного самоуправления 
муниципального образования 
«Город Глазов»  

 
Справка 

о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего 
 должность муниципальной службы в органе местного самоуправления муниципального 

образования  «Город Глазов», для установления пенсии за выслугу лет 
 
 

Среднемесячное денежное содержание __________________________________________  
       (фамилия, имя отчество)  
замещавшего должность муниципальной службы  
______________________________________________________________________ 
     (наименование должности) 
за период с _________________________ по ____________________ составляло: 
   (день, месяц, год)   (день, месяц, год) 

Руководитель органа местного самоуправления _______________________________ 
               (подпись, инициалы, фамилия) 

Главный бухгалтер ______________________________________________________ 
                                                                                          (подпись, инициалы, фамилия)  
Место для печати 

Дата выдачи 

Примечание: размер среднемесячного денежного содержания, исходя из которого 

муниципальному служащему исчисляется пенсия за выслугу лет, не может превышать 2,3 

должностного оклада по замещавшейся должности муниципальной службы с учетом 

районного коэффициента и не более 2,3 должностного оклада по соответствующей по 

соотношению должности государственной гражданской службы Удмуртской Республики 

с учетом районного коэффициента. 

 

 

 



Приложение № 3 
к Положению о порядке и условиях 
назначения пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим органов 
местного самоуправления 
муниципального образования 
«Город Глазов»  

 
Справка  

о периодах замещения должностей муниципальной службы органов местного 
самоуправления муниципального образования  «Город Глазов» 

 
____________________________________________________________________ 
     (фамилия, имя, отчество)  
дающих право на пенсию за выслугу лет 
 
 

№ 
п/п 

за- 
писи 

в 
труд. 

книжке 

Дата Наимено 
вание 

органи- 
зации 

Продолжительность 
муниципальной 

работы 

Стаж 
муниципальной 

службы, 
принимаемый 

для 
исчисления 

размера 
пенсии за 
выслугу 

В календарном 
исчислении 

В льготном 
исчислении 

лет м-в ДН.   год мес. чис.  

лет мес. дн. лет. мес. дн.    

 
 
 
 
Руководитель кадровой службы 
органа местного самоуправления ________________________________________ 

(подпись, инициалы, фамилия) 
 
 
Проверено: 

 

 

 



Приложение № 4 
к Положению о порядке и условиях 
назначения пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим органов 
местного самоуправления 
муниципального образования 
«Город Глазов»  

 
 

СПРАВКА  
О РАЗМЕРЕ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ 

 
Размер пенсии за выслугу лет за вычетом базовой и страховой частей трудовой 

пенсии __________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)  

замещавшего(шей) должность муниципальной службы  
____________________________________________________________________ 

(наименование должности) 
составляет_____________________________________рублей ________________копеек. 
 
 
Начальник Управления Учета и 
отчетности Аппарата Главы города 
Глазова, Глазовской Городской Думы и 
Администрации 
города Глазова _____________________________________________  

(подпись, инициалы) 
 
Дата выдачи ___________________________________________место для печати 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 
к Положению о порядке и условиях 
назначения пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим органов 
местного самоуправления 
муниципального образования 
«Город Глазов»  

 
 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
РУКОВОДИТЕЛЯ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ, ЗАМЕЩАВШИМ 
 ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ 

В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ГЛАЗОВ» 

 
 
В соответствии со статьями 14, 15, Закона Удмуртской Республики «О 

муниципальной службе в Удмуртской Республике» от 20.03.08. № 10-РЗ,  
установить с «____»_____________ 20____________г. 
________________________________________________________________________, 

     (фамилия, имя, отчество) 
замещавшей(шему) должность муниципальной службы                
____________________________________________________________________, 
     (наименование должности) 
исходя из стажа муниципальной службы __________лет, пенсию за выслугу лет, 
составляющую суммарно с учетом пенсии ____________процентов 
                                                                            (вид пенсии)  
месячного денежного содержания. 

Руководитель органа 
местного самоуправления 

 

 

 

 

 


