УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением 

Главы Администрации 
города Глазова 

от 15.04.2008  № 23/ОД 

ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении экономики и развития города 

Администрации города Глазова 

Глава 1. Общие положения

1. Управление экономики и развития города Администрации города Глазова  (далее – Управление) является функциональным органом Администрации города Глазова (далее – Администрация), не наделенным статусом юридического лица, созданным в целях разработки и реализации экономической, бюджетной и инвестиционной политики города Глазова. 
2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, законами Удмуртской Республики, правовыми актами Президента Удмуртской Республики и Правительства Удмуртской Республики, Уставом города Глазова, иными муниципальными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования «Город Глазов» и настоящим Положением.

3. Управление непосредственно подчиняется Заместителю Главы Администрации города Глазова по экономике.

4. Структура и штатная численность Управления утверждается Главой Администрации города Глазова (далее – Глава Администрации).

5. Управление имеет штампы со своим наименованием.

6. Полное наименование: Управление экономики и развития города Администрации города Глазова.

7. Сокращенное наименование:  Управление экономики и развития города.

8. Место нахождения: Российская Федерация, Удмуртская Республика,427620, город Глазов, ул. Динамо, д.6.

9. Почтовый адрес: Российская Федерация, Удмуртская Республика, 427620, город Глазов, ул. Динамо, д. 6.

Глава 2. Полномочия Управления

10. Управление осуществляет следующие полномочия:

1) разрабатывает в соответствии с планами нормотворческой работы Администрации  и поручениями Главы Администрации, Заместителя Главы Администрации по экономике проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения в соответствии с направлениями деятельности Управления, готовит предложения об изменении, отмене или приостановлении действия муниципальных правовых актов, а также готовит проекты программ, положений, инструкций, муниципальных контрактов, договоров, соглашений, исков, обращений, писем и иных документов; 

2) осуществляет информационно-аналитическое обеспечение деятельности Администрации в области бюджетной, налоговой и инвестиционной политики, готовит информационные обзоры, рекомендации по реализации вновь принятых правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики и представляет Главе Администрации;
3) принимает участие в формировании бюджетной политики с целью изыскания дополнительных источников пополнения бюджета, разрабатывает план мероприятий по оптимизации бюджетных средств и готовит сводные данные по его реализации на основании сведений органов Администрации города, представляет Главе Администрации;

4) проводит мониторинг производственной и социально-экономической сферы города с целью определения основных показателей развития предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности города, получает необходимую информацию у Территориального органа  Федеральной службы государственной статистики по Удмуртской  Республике, обобщает её и представляет Главе Администрации;

5) участвует в определении приоритетных направлений развития отраслей городского хозяйства, разработке и реализации плана стратегического развития МО «Город Глазов»;
6) взаимодействует с Министерством экономики Удмуртской Республики по вопросам: развития системы индикативного планирования и управления, представления показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления,   планирования (прогнозирования) закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд на очередной финансовый год;                        

7) осуществляет решение вопросов местного значения в области поддержки и развития субъектов малого и среднего предпринимательства;
8) организует работу комиссии по взысканию просроченной задолженности предприятий, организаций всех форм собственности – недоимщиков по налоговым и неналоговым платежам в бюджет г. Глазова;

9) организует работу по содействию привлечения инвестиций на территорию г. Глазова: изучает спрос на инвестиции, разрабатывает нормативно-правовые акты по инвестиционной и инновационной политике, мероприятия по стимулированию инвестиционного процесса, проводит отбор инвестиционных проектов, контролирует их реализацию;

10) готовит информационно-аналитический материал по выполнению программы социально-экономического развития города, городских целевых программ и представляет Главе Администрации;   

11) исполняет полномочия уполномоченного органа, осуществляющего функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков в городе Глазове в соответствии с постановлением Главы Администрации (Отдел муниципального заказа Управления);

12) развивает процесс закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд из бюджетных средств на конкурсной основе, организует работу единой комиссии по размещению заказов для муниципальных заказчиков города Глазова путём проведения конкурса, аукциона, запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

13) оптимизирует бюджетные средства при закупках товаров, работ и услуг  путём выбора наиболее экономически выгодных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

14) внедряет в процесс муниципальных закупок информационные технологии, в том числе и торги в электронной форме;

15) обеспечивает размещение информации по закупкам товаров, работ и услуг в официальных СМИ и на официальном сайте (портале) в соответствии с действующим законодательством;

16) исполняет полномочия уполномоченного органа по ведению реестра муниципальных контрактов в соответствии с решением Глазовской городской Думы (Отдел муниципального заказа Управления);

17) осуществляет планирование (прогнозирование) закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд на очередной финансовый год с применением программного продукта «Прогноз АИС. ПОЗ»;

18) ведет банк данных поставщиков, (подрядчиков, исполнителей) потенциально имеющих возможность осуществлять поставки товаров, выполнять работы, оказывать услуги для муниципальных нужд;

19) организует работу конкурсной комиссии по отбору управляющей организации по управлению многоквартирным домом;

20) вносит предложения Главе Администрации по передаче функций органов местного самоуправления  муниципального образования «Город Глазов» на аутсорсинг;

21) организует консультационно-разъяснительную работу и методическую помощь руководителям и специалистам органов Администрации по вопросам применения действующего законодательства по закупкам товаров, работ и услуг; 

22) представляет и защищает интересы Администрации в пределах своих полномочий по доверенности в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Конституционном Суде Российской Федерации;

23) представляет в соответствии с полномочиями Управления интересы Администрации в органах местного самоуправления, государственных органах  и организациях на территории Российской Федерации и за её пределами;

24) привлекает для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности Управления соответствующих специалистов, экспертов, аудиторов и т.д., а также организации на договорной основе;

25) представляет Главе Администрации предложения по созданию координационных, совещательных, экспертных комиссий (советов, групп) в сфере деятельности Управления;

26) пользуется в установленном порядке информационными и материальными ресурсами Администрации города и ресурсами, находящимися в муниципальной собственности;  
27) обеспечивает распространение официальной информации о деятельности Управления в средствах массовой информации, на официальном портале МО «Город Глазов»;

28) ведёт  прием, регистрацию, учет, отправку и доставку документов, архивное хранение дел в соответствии с единой системой делопроизводства Администрации;

29) проводит прием граждан и представителей организаций по вопросам, относящимся к компетенции Управления, обеспечивает своевременное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций, принимает в пределах своей компетенции решения по данным обращениям, направляет ответы заявителям в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством;

30) участвует в работе постоянных комиссий Глазовской городской Думы и принимает участие в заседании сессии Глазовской городской Думы, постоянных комиссий Администрации в соответствии с регламентами Глазовской городской Думы и Администрации, участвует в  совещаниях, проводимых Администрацией;

31) запрашивает в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к полномочиям Управления;
32) вносит предложения Главе Администрации по улучшению организации деятельности Управления, Администрации и её органов, а также по прохождению муниципальной службы в органах Администрации;

33) по распоряжению Главы Администрации осуществляет иные полномочия, связанные с решением экономических вопросов местного значения и вопросов закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд. 

Глава 3. Организация деятельности Управления

11. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города Глазова.

12.Начальник Управления:

1) руководит деятельностью Управления, принимает решения в установленной сфере деятельности управления в соответствии с полномочиями Управления;

2) обеспечивает взаимодействие Управления с Главой Администрации,  заместителями Главы Администрации, руководителем Аппарата Главы города Глазова, Глазовской городской Думы и Администрации города, органами Администрации, органами государственной власти,  организациями и гражданами; 

3) обеспечивает взаимодействие и координацию деятельности  сотрудников Управления, организует их работу по исполнению полномочий Управления, предусмотренных настоящим Положением;

4) без доверенности действует от имени Управления, представляет его интересы; по доверенности действует от имени Администрации, представляет ее интересы в соответствии с полномочиями, предоставленными доверенностью;

5) на основании и во исполнение правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальных правовых актов города Глазова в пределах своих полномочий издает приказы по вопросам организации работы Управления, дает указания по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Управления;

6) запрашивает и получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

7) посещает в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей государственные органы, органы местного самоуправления и организации;     

8) Представляет Главе Администрации:

проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения в соответствии с направлениями деятельности Управления, готовит предложения об изменении, отмене или приостановлении действия муниципальных правовых актов, а также  проекты программ, положений, инструкций, муниципальных контрактов, договоров, соглашений, исков, обращений, писем и иных документов

проекты Положения об Управлении, структуры, штатного расписания, должностных инструкций сотрудников Управления;

 предложения о назначении на должность и освобождении от должности, поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на сотрудников Управления;

ежемесячные, квартальные, годовые планы работы Управления и отчеты об их исполнении;

предложения по реализации и  совершенствованию муниципальных правовых актов по экономическим вопросам местного значения, нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики;

справочные материалы, информационно-аналитические обзоры, рекомендации по реализации вновь принятых правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики в области бюджетной и инвестиционной политики;

план мероприятий и сводные данные по оптимизации бюджетных средств;

сводные данные по мониторингу производственной и социально-экономической сферы города, основных показателей развития предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности города;

данные по юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям - должникам по уплате налогов в бюджет города;

информацию по привлечению инвестиций, инвестиционным проектам, их реализации;

информационно-аналитический материал по выполнению программ социально-экономического развития города;   

информацию о победителях в связи с размещением заказов для муниципальных заказчиков в городе Глазове;


информацию по оптимизации бюджетных средств при закупках товаров, работ и услуг и  выбора наиболее экономически выгодных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

информацию по исполняемым функциям органов местного самоуправления  муниципального образования «Город Глазов» для передачи их на аутсорсинг;

предложения по созданию координационных, совещательных, экспертных комиссий (советов, групп) в сфере деятельности Управления;

предложения по улучшению организации деятельности Управлении, Администрации и её органов, а также по прохождению муниципальной службы в органах Администрации;

проекты иных документов Управления в пределах своих полномочий и по поручению Главы Администрации;
9) рассматривает, визирует и подписывает исходящую корреспонденцию и документы Управления, а также, иную корреспонденцию в пределах своей компетенции и по поручению Главы Администрации;

10) участвует на заседаниях временных и постоянных комиссий, совещаниях, публичных слушаниях и иных мероприятиях, проводимых Глазовской городской Думой и Администрацией;

11) проводит в Управлении совещания по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Управления;

12) в пределах своей компетенции предоставляет органам местного самоуправления города Глазова, гражданам и организациям разъяснения по вопросам, отнесенным к 
установленной  сфере деятельности Управления; запрашивает и получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для  выполнения Управлением своих функций;
13) начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение полномочий, возложенных на Управление. 
13. Возложение на Управление полномочий и функций, не установленных настоящим положением, не допускается без распоряжения Главы Администрации города. 

14. Сотрудники Управления осуществляют свою деятельность на основании должностных инструкций, утверждаемых Главой Администрации, в соответствии с настоящим Положением, регламентом Администрации, Уставом муниципального образования «Город Глазов» и действующим законодательством.

Глава 4. Взаимодействие
15. Управление в пределах компетенции, определенной настоящим Положением, осуществляет в установленном порядке взаимодействие  со структурными подразделениями Аппарата Глазовской городской Думы и Администрации,  депутатами Глазовской городской Думы, постоянными комиссиями Глазовской городской Думы, должностными лицами  Администрации, иными органами местного самоуправления муниципального образования «Город Глазов», органами местного самоуправления других муниципальных образований,  государственными органами власти, гражданами и организациями.

Начальник Управления экономики

и развития города 
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